Come inserire
nuovi articoli e
preparare
newsletter

auterticazions: clicca su "collagati”

v

cliccare in dto a sinistra sulla scritta:
Istitute Cormnprensveo Bosisio Parini su sfondo nero

v

creo nuova circolare

da bozzz da precederte circolare

clicco su articali nella colonna di sinistra

e SN

nel box di ricerca digito una parcla chiave
per trovare un post simile a quello da pubblicare

/’

duplico il post con il comando cdonz
(cormpare posizionandosi sopra il ttolo del post)

clicco su bozze

titele
contenuto della circolare
Y riassunto
k selezione categorie
caricamento allegati
inserimento allagati (graffetta biu)
l inserimerto evertuale dats

inserisc o medifica le informazioni

pubblico la circolare ftasto blu pubblical

¥

prepare la news letter

¥

mi posiziono con il puntatore su
newsletter nella barra nera in altc

v

clicco su "aggiungi nuova"

titelc
# contenuto della newslater con rimando al post
. ] . . utilizze dei tag per infornazioni autormatizzate:
inseriscole informazioni ———— ™ [POSTTITLE] [USER-FIRST-MAME]
seleziono la lista a cui mandare la news

non & ancora inviats

el bl )4_ pubblico |a newsletter

v

mi posiziono su "newsletter" nalla barra nera in dtc

v

scelgo: newsletter
per vedere tutte le newsletter in'ora pubblic a2

v

cliccare su creo la lista dei destinatari

b J

cliccara su "invia in coda"

!




